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Cj.: OBAL 2/2018
Sp.zn.118.11/S5

Vyfizuje: Ficnerova J.

Telefon: 465 322 560

E-mail: urad@ou-albrechtice.cz

Pocet listd/ptiloh: 2/0

Datum: 2.1.2018

Obec Albrechtice
vypisuje vybérové fizeni

NAZEV PRACOVNI POZICE:
Administrativni a spisovy pracovnik
Ucetni obce
DELKA PRACOVNIHO POMERU:
Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou.

MISTO VYKONU PRACE:

Obecni ufad Albrechtice
PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU:
Utednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popFipadé fyzickd
osoba, kterd je cizim statnim ob¢anem a md v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
zpUsobild k pravnim Ukonim, je bezdhonnd, ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi predpoklady pro
vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.
JINE POZADAVKY:
* vzdélani minimalné uplné stfedoskolské s ekonomickym zamérenim

* znalost pravnich predpis(:

zédkon o obcich ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni
e zakon o Ucetnictvi €. 410/2009 Sb., véetné provadécich predpisl

e zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, véetné
provadécich predpist (vyhlaska ¢. 505/2002 Sb.)

e zakon ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni
e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni
e zdkon ¢.500/2004 Sb. , Spravni fad, v platném znéni
e zakon ¢.499/2004 Sb. , Archivnictvi a spisova sluzba, véetné provadécich predpist
= aktivni znalost prace s PC
= praxe v Ucetnictvi vyhodou, odbornost/seberozvoj — podle vyvoje legislativy
* komunikativni schopnosti
= peclivost, dislednost, zodpovédnost, samostatnost, casova flexibilita
= obc&anska bezdhonnost

* fidicské opravnéni skupiny B
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CHARAKTERISTIKA POVOLAN:I:
» vedeni Ucetnictvi obce

» sprava fondU obce, sprava rozpoctu

* mzdové Ucetnictvi, dohody o provedeni prace

» spisova sluzba, Czech POINT, administrativni vyfizovani Zadosti, skartacni a spisové fizeni
* sprava mistnich poplatkl, ndjemného, energii, vodného

» vedeni pokladni agendy

* vymdhani pohledavek

= zajistovani administrativni agendy z jednani (zastupitelstva, voleb, apod.)

PREDPOKLADANY NASTUP:

01.04.2018

PLATOVE PODMINKY:

zarazeni dle Natizeni vlady CR ¢. 564/2006 Sb., v platném znénf a dalich platnych mzdovych
predpisq, platova tfida odpovidajici druhu prace ¢. 8

DALSI INFORMACE POSKYTNE:

Ing. Jaroslav Novdk, starosta obce, tel.: 465 322 560

PRIHLASKY MUSI OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:
* jméno a pfijmeni

» datum a misto narozeni

* misto trvalého pobytu

= (islo obcanského prikazu

» telefonicky kontakt na uchazece

* datum a podpis

K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:
= Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech

= vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice

» ovérenad kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, pfipadné kopie dokladl o ziskani
odbornych zpusobilosti

» v pfipadé, Ze se uchazeli o vybérové fizeni nepodafi obstarat veSkeré potirebné doklady tak, aby
mohly byt pfipojeny k prihlasce, je tak povinen ucinit dodatecné, a to neprodlené.

TERMIN PODANI PRIHLASKY:

Pisemné pfrihlasky zasilejte do 05.02.2018 na adresu:

Obecni ufad Albrechtice

Albrechtice ¢p. 145

563 01 Lanskroun

VYBEROVE RIZENI:

* Po skonceni vybérového fizeni budou nevyzvednuté doklady obsahujici osobni Gdaje skartovany.

* Kvybérovému fizeni budou rozeslany pozvanky

Digitalné podepsal Ing.

Ing« JarOSIaV Jaroslav Novak
. Datum: 2018.01.04
Novak 16:0657 10100

Ing. Jaroslav Novak, starosta obce



		2018-01-04T10:06:57+0100
	Ing.  Jaroslav Novák




